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El primer paso es ingresar en el Modulo de Informes que se encuentra en la pantalla principal del RoosPos:

staciones ervicios

ervaciones ventario

'ramientas

onectar

21/03/2021
01:07:25 a.m.

Version: 3.5

Al dar clic sobre el icono del Médulo de Informes nos aparecera la siguiente pantalla:

staciones ervicios

ervaciones ventario

rramientas

sconectar

BB hvean
\—/ U7 a.m.

Version: 3.5
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En esta pequefia ventana los usuarios que tengan el permiso para entrar al Mddulo de Informes ingresardn su
contrasefia numérica y posteriormente daran clic en el icono de la paloma 4.

Al ingresar la contraseia correctamente aparecera la siguiente pantalla del Médulo de Informes:

| Modulo de Informes :.

Reportes Operaciones

En la pantalla principal del Médulo de Informes existen dos opciones:

1. Reportes.
2. Operaciones.
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A continuacidn te mostraremos las opciones de Reportes:

i: Médulo de Informes :.

I Reportes | Operaciones

Comandas »

Auditoria »
Inventario >
Ventas 4
Caja »

Administracion 4

Regresar

La primera opcién de Reportes es Comandas, al seleccionar Comandas te aparecera la siguiente opcion:

" Médulo de Informes &

I Reportes | Operaciones

Comandas 2 Reimpresion Comanda de Servicio

Auditoria »
Inventario 3
Ventas 4
Caja »

Administracion »

Regresar
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Al dar clic en Reportes/ Comandas y seleccionar la opcion Reimpresion Comanda de Servicio nos aparecerd la siguiente
ventana:

« Reimpresion Detallado de Comandas . ‘.ss.

Folio

I
1

2

5 6
7| 8|9

0

Imprimir Cerrar

En la ventana anterior escribirds el nimero de folio de la comanda que deseas reimprimir y después daras clic en el
botén de abajo que dice [Imprimir], al hacerlo se imprimira la comanda de nuevo en la Impresora de Recibos que se
encuentra al lado de la Caja.

La siguiente opcion es Reportes/ Auditoria:

" Médulo de Informes i,

I Operaciones

Comandas »

Auditoria » Operaciones Supervisadas
Inventario » Bitacora
Ventas 4 Kardex de Operaciones del Usuario

Caja »

Administracion >

Regresar

Como puedes observar en la pantalla anterior, al seleccionar Reportes/ Auditoria te apareceran tres opciones.
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Te mostramos la ventana de la opcién Operaciones Supervisadas:

r.: Infarmes :: Operaciones Supe

Fecha Inicial: Fecha Final:
| 70272021 ~| |m/032021 - Imprimir |

Tipo Folio/Cod Comentario Autorizo
4 01/03/2021 | 11:08:05 p.m. CIERRE DE OPERACIONES CIERRE EXITOS0

01/03/2021 | 11:25:17 p.m CANCELACION EL CLIENTE 5E TUYD QUE RETIRAR ADMINISTRADOR
01/0372021 | 11:26:45 p.m. | DESCUENTO APLICADO CLIENTE FRECUENTE ADMINISTRADOR [in
1 CIERRE FALLIDO

01/03/2021 | 11:28:15 p.m. CIERRE DE OPERACIONES | ]
01/03/2021 | 11:29:04 p.m. MANTENIMIENTO CUENTA| 16 [REALIZA EDICION DE CUENTA ADMINISTRADOR

01/03/2021 | 11:30:43 p.m. | ENTRADA X AJUSTE
01/03/2021 | 11:31:16 p.m. | SALIDA X AJUSTE

CORTESiA PROVEEDOR ADMINISTRADOR
MERMA MERCANCIA CADUCA ADMINISTRADOR

La opcidn anterior es muy importante ya que podrds visualizar todos aquellos movimientos donde se utilizé la
contrasefia de Supervisor o bien, aquellos eventos importantes dentro de RoosPos.

Para iniciar la consulta deberas seleccionar la Fecha Inicial y Final, después dar clic en el botén [Consultar] y se
mostraran todos aquellos movimientos relacionados a Operaciones Supervisadas.

En la ventana anterior te mostramos un ejemplo de varios tipos de situaciones donde se ve involucrada la contraseia de
Supervisor y eventos importantes que tienes que conocer.

A continuacion te explicamos los Tipos de operaciones importantes que aparecen en la pantalla anterior:

Cierre de Operaciones. Recordaras que en el Manual de Herramientas explicamos acerca del Cierre de Operaciones y su
importancia. En resumen el Cierre de Operaciones lo realizamos después de imprimir el Corte de Caja, una vez que se ha
realizado el cierre exitoso podremos consultar muchos reportes en el Médulo de Informes y también, notaremos que
después de generar el Cierre de Operaciones exitoso RoosPos sera tan rapido como siempre. En la ventana anterior en la
primera linea, nos indica que el Cierre de Operaciones se ha realizado con éxito. También puedes observar que en la
cuarta linea de arriba hacia abajo esta otro Tipo de evento de Cierre de Operaciones, solamente que esté aparece como
Cierre Fallido, lo que significa que el Cierre de Operaciones no se pudo llevar a cabo, lo anterior se debe a que una o
varias comandas o cuentas quedaron en un Estado diferente a Pagada o Cancelada. Para realizar el Cierre de
Operaciones exitoso deberds ingresar al Médulo de Herramientas/ Ventas/ Mantenimiento de Cuentas y revisar el
Estado de cada una de las comandas o cuentas (Favor de consultar el Manual de Herramientas).

Cancelacion. Se refiere cuando una comanda o cuenta ha sido cancelada. En esa linea se muestra la fecha y hora de la
cancelacién, el numero de folio involucrado y el comentario.

Como observaras en la ventana anterior se muestra que el Usuario Administrador fue quien cancelé esa comanda y
aparece el comentario, razén por la que se llevé a cabo la cancelacion.

Descuento Aplicado. Cuando se le aplique un descuento a una comanda o cuenta se requerira de la contrasefia de un
Supervisor. En la ventana anterior podemos visualizar el folio de la comanda, el comentario y la persona a la que se le
realizo el descuento. También se visualiza el Supervisor que aplicé ese descuento.

Mantenimiento Cuenta. Para realizar mantenimiento a una cuenta no se requiere contrasefia de Supervisor pero el
usuario debe de tener acceso en su Perfil para ingresar al Médulo de Herramientas/ Ventas/ Mantenimiento de
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Cuentas ya que es ahi donde se realiza el Mantenimiento a una Cuenta. En la ventana anterior en la linea donde aparece
Mantenimiento Cuenta, nos indica que el folio nUmero 16 sufrié una modificacion en su Estado, es decir, que cambio de
un Estado a otro. Te recordamos que existen 5 Estados de una comanda: “En Preparacion”, “Preparada”, “En Captura”,
“En Cobros” y “Cancelada”.

Entrada x Ajuste. Cuando se realice una Entrada por Ajuste de producto aparecerd en el listado de Operaciones
Supervisadas. En la ventana anterior se muestra el ejemplo donde se le dio Entrada al Articulo con cddigo 1, como
cortesia del Proveedor. Para conocer mas a detalle la cantidad que se ingresd en este Ajuste es necesario entrar al
Médulo de Informes/ Reportes/ Inventario/ Movimientos x Ajuste y seleccionar la misma fecha que en la ventana
anterior.

Salida x Ajuste. Cuando se realice una Salida por Ajuste de producto aparecerd en el listado de Operaciones
Supervisadas. En la ventana anterior se muestra el ejemplo donde se le dio Salida al Articulo con cédigo 1 y el
comentario para darle Salida a este producto fue porque la mercancia se encontraba caducada. Para conocer mas a
detalle la cantidad a la que se le dio Salida en este Ajuste es necesario entrar al Mddulo de Informes/ Reportes/
Inventario/ Movimientos x Ajuste y seleccionar la misma fecha que en la ventana anterior.

En el listado de Operaciones Supervisadas también podras visualizar eventos importantes como lo es el Mantenimiento
a Cobros donde se cambia el método de pago de una comanda o cuenta que ya fue cobrada pero que todavia no se lleva
a cabo el corte de caja (para aprender mas consulta el Manual de Herramientas/ Ventas/ Mantenimiento de Cobros.
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La siguiente opcion es Auditoria/ Kardex de Operaciones del Usuario:

| Kardex de Operaciones del Usuario

Buscar Por
~

Folio: Fecha Inicial Fecha Final
[27 14/05/2021 | [14705/2021 |

Empleado

" Empleado y Fecha | J Buscar A A Limpiar

I~ Solo Modificaciones

Erpleadn Autarizd Operacidn totiva

4 14/05/2021 | 09:26:05 p.m. ADMINISTRADOR ADMINISTRADOR 1 [AGREGO PRODUCTO: ACEITELT

1
ioina ooz a5 pm] 1 sowasruaponpownestaapor | 1 [nonecomopucio:cwoaps |
14/05/2021 [ADMINISTRADOR  [ADMINISTRADOR | 0 |MODIFICO PRODUCTO: ACEITELT ]
o meminto |aenamento | + roreeo mopvrosacarerr ||
oo vronainto ™ Jovmenaminto | 1 [sorecopropucro:aemagon |
i 11127 pom] 2 Jnmensamnto [ovrensamcto | 2 [noneco mopociorpmara |

La opcion de Kardex de Operaciones del Usuario es muy importante en el drea de Auditoria ya que es aqui donde
podemos visualizar paso a paso todos los movimientos que tuvo el folio de una comanda o cuenta.

A continuacion te explicaremos todos los datos y botones que se encuentran en la pantalla anterior de Kardex de
Operaciones del Usuario.

Te mostramos los filtros Buscar Por que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla anterior:

Folio. El primer paso después de haber dado clic sobre este filtro es escribir el Folio en el espacio a mano derecha y por
ultimo dar clic en el botdn Buscar, al hacerlo podras visualizar todos los movimientos que tuvo el folio de la comanda o
cuenta. A continuacion te presentamos la pantalla de un ejemplo:

El primer paso que llevamos a cabo en la pantalla anterior fue Buscar por Fechas, dimos clic en Buscar, al hacerlo se
muestran todos los movimientos que se realizaron en esa fecha. Como puedes apreciar en la pantalla anterior el
Administrador ingresd “1 Aceite LT”, también agregd “1 Candado” y modificd “Aceite LT”. El usuario Entrenamiento

,

agregd “4 LT Aceite”, “1 Afinacién” y “2 Balatas”.
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Te presentamos las opciones de Reportes/ Inventario:

V.: Méodulo de Infgrmes 3

l Reportes | Operaciones

Comandas >

Auditoria »

Inventario » Nivel y Valor del Inventario

Ventas » Movimientos x Ajuste

Caja » Diferencias de Inventario

Administracion > Costo de lo Vendido

Regrecnr Costo Promedio de Articulos del Inventario

Catélogo de Productos

Ordenes de Compra

Reporte General de Inventario

) 74 NNV
ADOSRQY

Kardex Producto

La primera opcion de Reportes/ Inventario es Nivel y Valor del Inventario:

.+ Infarmes i Inventarics = @

valor del Inventario; $.00

Cédigo| Articulo | LIk |Existencia| Precio | Inwersion -

COCA COLA 500ML
f QUESD CHIHUAHUA KG

| PEZA | 0 |
| k6 | o |
TORTILLA MAIZ KG | k6 | o |
| Peza | o |
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La pantalla anterior nos muestra en tiempo real el Nivel del Inventario y su Valor, nos indica que el valor del inventario
es por la cantidad de $0.00. Ahi mismo podemos ver el nimero de Cédigo del articulo, el nombre del Articulo, UM que
es la Unidad de Medida, la cantidad de Existencia, el Precio proveedor y la Inversién que se calcula multiplicando el
Precio proveedor por la Existencia.

La pantalla anterior te da la opcidon de imprimir el Nivel y Valor del Inventario, para ello solo deberds dar clic en el botén
Imprimir que aparece en la parte inferior derecha. Al dar clic te aparecera la siguiente pantalla:

# Niveles de Inventario ' = ﬁ]
BEE W1y W EE BEE | o=

>>> Nivel y Valor del Inventario <<<
Valor: $.00

Articulo UM Exis Inversion

ARTICULO GENERICO PIEZA 0 $.00

COCACOLA500ML PIEZA 0 $.00

MNIICCA rUllldliAUllIA /2 vr n ¢ nn v

Pagelofl

En la pantalla anterior nos aparece toda la lista de articulos que tenemos en el inventario y su equivalente en inversién.
Para imprimir esta lista deberas dar clic en el icono de la impresora que aparece en la siguiente imagen:

BEMR 1 1« » ¥

Después de imprimir esta lista daras clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.
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La siguiente opcion de Reportes/ Inventario es Movimientos x Ajuste:

.+ Informes :: Movimientos x Ajuste

Fecha Inicial: Fecha Final:
|0270372021 | |02/03/2021 | [

I N T N S "  SS N Y

u 0270372021 ARTICULO GENERICD $.00|ADMINISTRADOR

B 02/03/2021 | ENTRADA ““ COCA COLA 500ML $425.00 ADMINISTRADOR
B o0z/03/2021 SALIDA | 2 | KB | 15 |QUESO CHIHUAHUA KG $280.00[ADMINISTRADOR

En la pantalla anterior podemos realizar consultas por rango de fechas de todos aquellos Movimientos Por Ajuste que

se realizaron en el Mdédulo de Herramientas.

En la pantalla anterior puedes visualizar que el dia seleccionado hay 3 Movimientos Por Ajuste. Existe una Entrada por
50 piezas de “Coca Cola 500ml” cuyo costo de proveedor es de $425 y quien autorizd fue el Administrador. También
existe una Salida por 2 kilos de “Queso Chihuahua” cuyo costo proveedor es de $280 y quien autorizé fue el

Administrador.

La siguiente opcion de Reportes/ Inventario es Diferencias del Inventario:

it Infarmes i Diferencias del Inventario & @

Fecha:
0270372021

ARTICULO GENERICO
COCA COLA 500HL “-_
QUESO CHIHUAHUA KG “

TORTLLAMAZKE | ke |
peuat | mesa | o | 2 | 2 |
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En este reporte aparecen todas aquellas capturas del inventario fisico que se realizaron en el Médulo de Inventario y las
diferencias con RoosPos.

En la ventana anterior se muestran las diferencias del inventario, por ejemplo, en el caso de “Agua Lt” RoosPos esperaba
0 piezas mientras que en el inventario fisico o real se capturaron 0 piezas arrojando una diferencia de 2 piezas. Te
recomendamos que una vez que hayas aclarado las diferencias con el responsable del inventario accedas al Mdédulo de
Inventario y realices los ajustes por inventario para que las cantidades del Esperado y Real sean las mismas.

La siguiente opcidn de Reportes/ Inventario es Costo de lo Vendido:

IJ .t Informes = Costo de lo Vendido . @
Fecha Inicial: Fecha Final:
|02/03/2021 _~| |o2s03/2021 | [ "l Imprimic

TORTILLA MAIZ KG

TORTILLA MAIZ 1/2 KG

RECORTE BIGOTE

QUESO CHinUANUAKG | 1| s1a0.00] _sidoaq|
CORTE CABALLERD — sw|  sw[ ooz | wioooo] s000

| 1 [ s8s0]  ses50
1 [ s800]  ss.00)
[ o [ so]  soo

COCA COLA S00ML

$13.00 $13.00
s00] 300

d BECORTE BARBA

Venta: $405.00
Costo: $174.50
II Pnrce:ﬂaje: 43%

La opcidn de Costo de lo Vendido es el costo que se tiene de cada producto o servicio donde se considera el costo de los
articulos para preparar un producto u otorgar un servicio.

En la pantalla anterior se calcula todos los productos o servicios que se vendieron en el rango de fecha que se haya
seleccionado, se muestra el Costo Unitario, el Costo Total, el Porcentaje de Costo por producto o servicio, el Precio de
Venta al Publico y el Precio de Venta Total.

En la parte inferior de la anterior pantalla se muestra la Venta Total de todos los platillos vendidos en la fecha
seleccionada, asi como el costo en pesos y el costo en el porcentaje.

El reporte anterior se puede imprimir.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Inventario es Costo Promedio de Articulos del Inventario:

E .: Costo Promedio Articulos del Inventano :. I&J
Fecha Inicial: Fecha Final:
|02/03/2021 ~| |02/0372021 ~| ?
I Articulo | I aximo Minimo Costo Prom

El Costo Promedio de Articulos del Inventario se calcula de todas las Ordenes de Compra. En la ventana anterior se
muestra el Articulo “Queso Chihuahua KG” con el costo Maximo, Minimo y Promedio. Este reporte es de gran utilidad ya
qgue te permitird tener actualizado el costo de todos tus Articulos basado en los costos de tus proveedores que se

capturan a través de las Ordenes de Compra.

La siguiente opcion de Reportes/ Inventario es Catalogo de Productos:

: Imprimir Catalogo de Productos :. EE

| I

Imprimir
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El siguiente paso es dar clic en Imprimir y te aparecera lo siguiente:

4 Catalogo de Platillos r E=EEal ]
BEMEA M W §E8 BE o

349 COMPLETO CARRO $80.00

352 ENCERADO $300.00
350 COMPLETO CAMIONETA $100.00

348 SENCILLO CAMIONETA $80.00

347 SENCILLO CARRO $50.00

| 351 PULIDO $500.00

En la pantalla anterior nos aparece el Catalogo de Productos. Para imprimir esta lista deberds dar clic en el icono de la
impresora que aparece en la siguiente imagen:

BEMR 1 4« » ¥

Después de imprimir esta lista daras clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Inventario es Ordenes de Compra:

[ Reporte Ordenes de Compra

I Estado Fecha Inicial Fecha Final

' o032 -] [osfosfzem

Proveedor

T

v Todos los Proveedores Expartar
Articulo

B D | e

v Todos los Articulos

En la ventana anterior podras consultar todas las 6rdenes de compra que se hayan generado. La forma de realizar las
consultas es a través de los filtros que aparecen en esta opcién. Uno de los filtros es por Estado: “Por Recibir”,
“Recibida” y “Todas”. Otro filtro es por Fecha Inicial y Fecha Final. También cuentas con el filtro por Proveedor y por
Articulo.

En la ventana anterior decidimos filtrar las Ordenes de Compra por Estado “Todas”, filtramos también por “Todos los
Proveedores” y por “Todos los Articulos”:

Una vez que hayas seleccionado los filtros deberds dar clic en el botdn Generar y se mostrara el reporte como en la

ventana anterior.

Si deseas exportar en Excel deberas dar clic en el botén Exportar y te aparecera la siguiente ruta donde se encuentra el
archivo generado en el formato Excel:

Reporte Exportado con Exito en: c:\BlackSoftMX\RoosPOS\ReporteCompras.xls

16
Manual del Médulo de Informes. RoosPos version 3.5



La siguiente opcidn de Reportes/ Inventario es Reporte General de Inventario:

Fecha de Corte
|E§-’03_.-'2021 Generar | Exportar ‘

Una vez que te encuentres en la ventana anterior deberds seleccionar la fecha a consultar para obtener el Reporte
General de Inventario, el siguiente paso es dar clic en el botén Generar y se mostrara la consulta.

Una vez que hayas dado clic en el botdn Generar se mostrara toda la lista de Articulos, la cantidad, el precio unitario y el
importe. Si deseas Exportar dicha lista deberas dar clic en el botdn Exportar y te aparecera la siguiente ruta para extraer

el archivo de este reporte:

Reporte Exportado con Exito en: c\BlackSoftMX\RoosPOS\ReporteGenerallnventario.xls
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La siguiente opcion de Reportes/ Inventario es Kardex Producto:

[ . Kardex de Articulos X

Fecha Inicial Fecha Final

[Er03/2021 =] |o3/03/2021 Sl e —
Articulo
| 2] _Exporer |

Una vez que te encuentres en la ventana anterior deberas seleccionar la Fecha Inicial y Final que deseas consultar,
después deberas dar clic en el signo de interrogacidn “?”, enseguida te aparecera la siguiente ventana:

I Articulo

Sku Articulo

Seleccionar

En la ventana anterior deberds escribir el Articulo del que deseas emitir el reporte, después daras clic en el botdn
Seleccionar:
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Fecha Inicial Fecha Final

|03/03/2021 ~| |o3/03/2021 5l | Generar

Articulo

15 |QUESO CHIHUAHUA KG B

SubTipo | Sku |Producto NoDocumento| Anterior | Cantidad

Una vez que tengas capturado el Articulo deberas dar clic en el botdon Generar, al hacerlo te aparecerd la siguiente
informacioén:

Fecha Inicial Fecha Final
|01/03/2021 _~| |03s03/2021 ~|  Generar
Articulo

15 |[1UESD CHIHUAHUA KG 2| Exportar

Como puedes observar en la pantalla anterior aqui aparece detallado todos los movimientos que ha tenido ese Articulo
en el rango de fecha seleccionado.
A continuacion te explicamos los datos que aparecen del Articulo “Queso Chihuahua KG” en la ventana anterior:
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Fecha. Es la fecha en que se realizé el movimiento de esa linea.

Tipo. Existen dos tipos: Entrada y Salida. Como su nombre lo indica, la Entrada es cuando se ingresa una cantidad de ese
Articulo al inventario. En la primera linea de la pantalla anterior aparece “Entrada”, ya que se ingresd 10 kilos de “Queso
Chihuahua KG” por medio de la Orden de Compra nimero 1. En la linea nimero 3 el Tipo fue “Salida” ya que se realizé
una venta con la comanda con folio nimero 19.

SubTipo. Existen tres subtipos: Compra, Venta y Ajuste. En la primera linea en SubTipo aparece “Compra” ya que el
articulo se ingreso a través de la Orden de Compra nimero 1. En la linea tres en SubTipo aparece “Venta” ya que el
articulo que viene integrado en una receta fue vendido en la comanda con folio niumero 19. En la linea dos en SubTipo
aparece “Ajuste”, esto se debe a que el Articulo tuvo una Salida con el Movimiento por Ajuste numero 5, fueron 2 kilos
de “Queso Chihuahua KG” que se le dieron Salida.

Sku. Es lo mismo que el cddigo del Articulo que genera RoosPos cuando das de alta dicho Articulo. En el ejemplo del
producto “Queso Chihuahua KG” el Sku es el nimero 15.

Producto. Es el nombre del Articulo, en este caso es “Queso Chihuahua KG”.

No Documento. Es el Nimero de Documento involucrado en cada movimiento. Cuando aparezca “OC-2”, significa el
numero de Orden de Compra. Cuando aparezca “Folio 19”, se refiere al Folio de la cuenta donde se desconté el articulo.
Cuando aparezca “MxA5”, significa que se realizé el Movimiento por Ajuste niumero 5.

Anterior. Cantidad. Nuevo. Estos tres datos son las cantidades que se ven involucradas en cada movimiento. Para
entenderlo mejor vamos con la ventana anterior en la primera linea donde se ingresé “OC-1” la Orden de Compra
numero 1: en la columna Anterior se muestra 0 kilos de “Queso Chihuahua KG” que es como inicia el dia, enseguida
aparece la columna Cantidad donde aparecen 10 kilos de “Queso Chihuahua KG” que fueron ingresados al inventario
por la Orden de Compra nimero 1, entonces si sumamos la cantidad que aparece en la columna Anterior y la columna
Cantidad nos da el resultado en la columna Nuevo (0 + 10 = 10). Si continuamos con la linea de abajo “MxA5”
Movimiento por Ajuste nimero 5 en la columna Anterior aparece 10 que son los kilos que cuenta el inventario en ese
momento, enseguida en la columna Cantidad aparecen 2 kilos de “Queso Chihuahua KG” que se le dieron salida por
Ajuste nimero 5, si restamos los 10 - 2 = 8 nos da el resultado de la columna Nuevo. Siguiendo el ejemplo de la ventana
anterior podemos resumir que el dia inicié con 0 kilos de “Queso Chihuahua KG” y terminé con 15 kilos.

Una vez que hayas dado clic en el botdn Generar se mostrara el Kardex del Articulo como en el ejemplo de la pantalla
anterior. Si deseas exportar dicha lista deberas dar clic en el botén Exportar y te aparecera la siguiente ruta para extraer
el archivo de este reporte:

Reporte Exportado con Exito en: c\BlackSoftMiX\RoosPOS\KardexArticulos.xls
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La siguiente opcion es Reportes/ Ventas. Te presentamos todas las opciones:

0 .: Modulo de Informes :

| Operaciones

Comandas 3

Auditoria 3

Inventaric 3

Ventas 3 Cancelaciones
Caja 3 Ventas x Productos
Administracion 3 Ventas x Productos x Empleado

Ventas x Empleado Resumen
Regresar

Ventas x Categoria
Busqueda de Nota de Venta
Catdlogo de Clientes

Comisiones

Reservaciones

Ticket Promedio
Afluencia de Clientes

Ventas del Pericdo con desglose de Impuestos

Top 10 Clientes

Ventas x Cliente x Producto

La primera opcion de Reportes/ Ventas es Cancelaciones:

: Informes i Cancelaciones

Fecha Inicial: Fecha Final:

[02/03/2021 ~| |02/0372021 =] [[Consultar

Moento Total Cancelado: $200.00
Meonto Cancelaciones con Perdida: 5200.00

Maolivo Resultado

02/03/2021 |CLIENTE SE FUE MOLESTO $200.00

El primer paso sera seleccionar la Fecha Inicial y Final, después dar clic en el botén Consultar y se mostrara el Monto
Total Cancelado de todas las cuentas que se cancelaron en ese periodo.

21
Manual del Médulo de Informes. RoosPos version 3.5



La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Ventas x Productos:

I
I Fecha Inicial:

T —
Fecha Final:

06 17717 L
Hora Inicial:
03:08:23 a.m. =
Hora Final:

03:08:23 a.m. ==

v Solo por Fecha
Producto:

Unidades Producta Wenita

|

Imprimir

Venta del Periodo:

Hay dos formas de consultar las Ventas x Productos: una es por Fecha Inicial y Fecha Final como aparece en la parte
superior de la pantalla anterior y la otra es por Arqueo Inicial y Arqueo Final como aparece en la parte inferior de la
pantalla anterior.

Para entender mejor la pantalla anterior te explicamos lo que significan todos los datos y botones que aparecen:

Fecha Inicial y Fecha Final. Para realizar la busqueda de Ventas x Productos por un rango de fechas bastara con
seleccionar la Fecha Inicial y la Fecha Final, cerciorarnos que se encuentre la Paloma en Solo por Fecha y después dar clic
en el botdn Consultar. De esta manera obtendremos las Ventas x Productos por rango de fechas.

Hora Inicial y Hora Final. Si deseamos conocer qué productos se vendieron en un periodo de horas de un dia en
especifico entonces lo primero sera seleccionar la Fecha Inicial y Final, Hora Inicial y Final y quitar la paloma que se
encuentra en Solo por Fecha, por ultimo dar clic en el botén Consultar y obtendremos de esta manera las Ventas x
Productos en un rango de horas de un dia determinado.

Solo por Fecha. Cuando la paloma se encuentre en esta opcion significa que la consulta la podremos realizar por Fecha
Inicial y Fecha Final, pero cuando quitemos la paloma de esta opcion entonces sera porque deseamos hacer la consultar
por horas (Hora Inicial y Hora Final) de un dia en especifico.

Producto. Esta opcidn la utilizaremos cuando necesitamos hacer la consulta por un rango de fechas y que la consulta sea
de un producto en especifico, para esto bastard con seleccionar la Fecha Inicial y Fecha Final, que la paloma se
encuentre en Solo por Fecha y en Producto escribir el nombre del Producto, y por ultimo dar clic en Consultar, al final se
mostrara en la pantalla la venta de ese producto en particular.
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Consultar. Este botdn se encuentra en la parte media e izquierda de la pantalla anterior y la utilizaremos para realizar las
consultas por rango de fechas o por horas.

Imprimir. Una vez que hayamos dado clic en el botédn Consultar lo siguiente sera dar clic en Imprimir, al hacerlo se
mostrard una pantalla blanca con la lista de las Ventas x Productos, ahi podremos mandar imprimir ese listado.

Venta del Periodo. Una vez que hayamos dado clic en el botén Consultar en el espacio de Venta del Periodo aparecerd
la cantidad de venta.

Unidades. Producto. Venta. Estos tres datos aparecen en la parte derecha de la pantalla anterior, aqui se muestran
todas las Unidades o Cantidades de cada Producto, asi como la Venta que se obtiene de multiplicar las Unidades por el
costo de venta al publico de ese Producto.

A continuacion te mostramos una consulta por rango de fechas en Ventas x Producto:

.t Informes iz Ventas x Producto.

Fecha Inicial:
0240372021 -

Fecha Final:
0240372021 -

Hora Inicial:

03:08:23 a.m. =

Hora Final:
03:08:23 a.m. =

¥ Sole por Fecha
Producto:

Imprimir

Venta del Periodo:
I $3,680.50
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Si necesitamos imprimir la informacién de la pantalla anterior entonces daremos clic en el botén Imprimir y nos

aparecera la siguiente pantalla:

bro
BEE W4« »rn 38 HE| Qo=

ALMACEN COMERCIAL
Venta por Producto de 02/03/2021i 02/03/2021

Cnt Producto Venta

3  SENCILLO CARRO $150.00
3  RECORTE BIGOTE $150.00

Pagelof 1

En la pantalla anterior nos aparece las Ventas x Productos. Para imprimir esta lista deberds dar clic en el icono de la

impresora que aparece en la siguiente imagen:

BER 4 4« » ¥

Después de imprimir esta lista daras clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.
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La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Ventas x Productos x Empleado:

- — e
+ Venta de Productos x Empleado =]

| Fecha Inicial: Fecha Final: Empleado:
|04703/2021 | |04s03/2021 | |Lmis

Unidades Producto

CORTE CABELLO

RECORTE BIGOTE
RECORTE BARBA

En la pantalla anterior debemos seleccionar la Fecha Inicial y Final, seleccionar al Empleado y por ultimo dar clic en el

botdén Consultar. Al hacerlo nos aparecera la informacion solicitada.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Ventas es Ventas x Empleado Resumen:

. Infarmes :: Ventas por Emp

Fecha Inicial: Fecha Final:
|04/03/2021 | o4r0372021

$1.050.00

$6,450.00

El primer paso es seleccionar el rango de fechas y después dar clic en el botdn Consultar. Se mostrara lo que vendioé cada
Empleado y en la parte inferior de la pantalla anterior se mostrara la suma total de lo vendido por todos los empleados.

La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Ventas x Categoria:

:: Ventas por Cagtegorias &

Fecha Inicial: Fecha Final:
|04/03/2021 | |0as0372021

Categoria

En el reporte anterior seleccionaras el rango de fechas y daras clic en el botén Consultar. Podras visualizar lo que se
vendid por Categoria.
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La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Busqueda Nota de Venta:

.: Informes :: Buscar Nota de Venta:

Buscar Por
+ Folio

” Fechas

Fecha Inicial

Fecha Final

" Empleado

[o5/0372021

| [05/03/2021

Empleado

" Empleado y Fecha

Clients

Este reporte nos muestra aquellas Notas de Venta que fueron Pagadas o Canceladas. En la pantalla anterior hay varias
opciones de busqueda por filtro. El primer paso es seleccionar el filtro de busqueda (Buscar Por), después dar clic en el
botén Buscar. Una vez que se haya visualizado la Nota o las Notas de Venta en la pantalla anterior podras visualizar el
detallado de productos que contiene esa Nota de Venta, bastara con seleccionar la Nota de Venta y dar clic en el botén

Detalle, te aparecera la siguiente ventana:

. Mota de Venta Detalle :.

=

Producta Initario Imparte

CORTE DAMA $200.00 $200.00
FACIAL $300.00 $300.00

En el reporte de Busqueda Nota de Venta existe la opcién de reimprimir una Nota de Venta, una vez que hayas
seleccionado la Nota de Venta das clic en el botén Imprimir que se encuentra en la pantalla derecha de la pantalla

principal de Busqueda Nota de Venta.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Ventas es Catalogo de Clientes:

«: Catalogo de Clientes :.

Teléfona [ Cliente F.Macimiento Lugar Macimisnta
6672000000 | RAUL LOPEZ SANTA CECILIA 6789 COL. INDUSTRIAL CENTRO 02/10/1980

8110000000 DIAZ ORDAZ 1234 COL. PUNTO SUR 29/08/1979 |m

En la pantalla anterior aparecen todos los clientes que hemos registrado. Si queremos guardar un archivo con todos
nuestros clientes registrados el primer paso es dar clic en el botén Imprimir y después nos aparecera la siguiente
pantalla:
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BEE A r H S HE| O

>»> CATALOGO DE CLIENTES <<<
ALMACEN COMERCIAL
Teléfono Nombre Domicdilio NacimientoLugar Nacimiento
6672000000 RAUL LOPEZ SANTA CECILIA 6789 COL. INDUSTRIAL CENTRO 02/10/1980 culiacan, sin.
8110000000 LUIS PEREZ DIAZ ORDAZ 1234 COL. PUNTO SUR 29/08/1979 monterrey, nuevoleon.
Pagel ofl

Para exportar o guardar esta lista deberds dar clic en el icono del disquete que aparece en la siguiente imagen:

EBERA W« M @% Close

Al dar clic en el icono anterior te aparecera la siguiente pantalla:

o ) Mingun elemento ceincide con el criterio de bdsqueda.
Sitios recientes

Bibﬁ‘otecas

LY

=

Equipa

&

Red

&~ Save report - o " = Iﬁ
Guardar en: | | Ejemplo j & % E-
= Mombre
<5

MNombre: | j
=l

Tipo: | QuickReport fil" QRF)

3
Guardar |
Cancelar

Nosotros creamos una carpeta con el nombre Ejemplo.
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Después escribimos el nombre del archivo que en nuestro caso se llama “Catalogo de Clientes”, y por ultimo abajo del

nombre del archivo donde aparece Tipo de archivo seleccionamos la ultima opcién que es “Comma Separated” como se

muestra en la siguiente pantalla:

-
ﬂ"' Save report

=

Sttios recientes

Escritorio

Bibl;otecas
LY
Equipo

.
@

Red

Guardar en: I ., Bemplo
= Mombre
-\;ﬁ

| « & e E

Mingun elemento coincide con el criterio de bldsqueda.

|

L

Mombre:

Tipa:

r
ICatango de Clientes j Guardar I

Comma Separated (".C5V) LI

Cancelar |

Quick Report file(*. GRFP)
HTML document *.HTM)
Comma Separated (".C5V)
Comma Separated (*.CS
Comma Separated (*.C5V)

Y por ultimo dards clic en Guardar, y listo, ya puedes ir al archivo creado y consultar la informacion.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Ventas es Comisiones:

. Reporte de Comisiones

Fecha Inicial Fecha Final

@0312021 ~| |0a/03/2021 -
=
j @/ Generar Total Comisiones:

Vendedor

endedor Concepta

Limpiar| Imprimir Global | Imprimir Detallado

Comisidn

En la pantalla anterior de Comisiones el primer paso es seleccionar el rango de fechas a consultar, después seleccionar

el vendedor y dar clic en el botén Generar. Al hacerlo nos mostrara la informacidn en la siguiente pantalla:

= . Reporte de Comisiones
Fecha Inicial Fecha Final
|04/03/2021 ~| |oasoz/2021 -
Vendedor

=
@ Generar
ws NI Total Comisiones:

$210.00

Wendedor Concepto

Qrus $210.00

Limpiar| Imprimir Global | Imprimir Detallade
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En la pantalla anterior nos muestra el importe Total de las Comisiones, si queremos que se visualice el detallado de lo
vendido por nuestro Vendedor daremos clic en el nombre, en este caso en “Luis”. Una vez que hayamos seleccionado el
nombre del Vendedor se mostrara la siguiente pantalla:

I. :: Reporte de Comisiones e |
Fecha Inicial Fecha Final
|04/03/2021 ~| |0a03/2021 -
Vendedor (‘“\.
| | Generar
|I'UIS j @ Total Comisiones: 5210.00

Wendedor Pago Concepto Comigidn
[ corTe cageLLO
[l rRecorTE BARBA

I RECORTE BIGOTE

m

Limpiar| Imprimir Global | Imprimir Detallado

Como puedes observar en la pantalla anterior se muestra el detallado de los servicios y respectivas comisiones que el
empleado “Luis” generd. Si el empleado “Luis” hubiera vendido productos con comisidon también hubieran aparecido en
esta lista de comisiones. Por otro lado, si en el listado anterior te llegan a aparecer algunos productos con valor cero
significan que no tienen asignado un porcentaje de comisién. Para configurar los porcentajes de comisiones de
productos favor de consultar el Manual de Herramientas/ Inventario/ Productos. En |la pantalla anterior puedes
imprimir el detallado o global, solo da clic en cualquiera de los botones Imprimir Global e Imprimir Detallado.
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La siguiente opcidn de Reportes/ Ventas es Reservaciones:

:: Reporte de Reservaciones

Fecha Inicial Fecha Final
04/03/2021 ~| |oafo3/2021

j Ejecutar

Reservaciones Activas:

Reservaciones Canceladas:

Reservaciones Cerradas:

La pantalla anterior nos muestra el estado de las reservaciones: Activas, Canceladas o Cerradas. El primer paso es
seleccionar el rango de fechas a consultar y por ultimo dar clic en el botdn Ejecutar.

La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Ticket Promedio:

=2 - Ticket Promedio : I il
Fecha Inicial
|01/03/2021
Fecha Final

04/03/2021

Ticket Promedio del Periodo

$501.50

El primer paso es seleccionar el rango de fechas y dar clic en el botén Generar, al hacerlo te aparecerd el Ticket
Promedio del Periodo.

El Ticket Promedio se obtiene de dividir la venta total entre el nUmero de tickets cobrados.

La siguiente opcion de Reportes/ Ventas es Afluencia de Clientes:

#i1 :Numero de Clientes:, ! X .|.|

Fecha Inicial
04/03/2021
Fecha Final

104/03/2021

NHo. de Clientes en el Periodo

10
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El primer paso es seleccionar el rango de fechas y dar clic en el botdn Generar, al hacerlo te aparecera el NUmero de
Comensales del Periodo.

La ultima opcion de Reportes/ Ventas es Ventas del Periodo con Desglose de Impuestos:

.
"4 : Venta del Periodo -

Fecha Inicial
|04/03/2021
Fecha Final

|04/03/2021

Cerrar |

SubTotal: $6,594.83
WA: $1,055.17
Total: $7,650.00

El primer paso es seleccionar el rango de fechas y dar clic en el botdn Generar, al hacerlo aparecera el desglose de
impuestos.

La siguiente opcidn de Reportes es Caja, al seleccionar Caja te apareceran las siguientes opciones:

" Médulo de Informes i

[ Reportes | Operaciones

Comandas »

Auditoria »
Inventario >
Ventas »
Caja » Cortes de Caja
Administracion » Informe Cortes de Caja por Rangos

Reporte de Cobros
Regresar

Reporte de Tipos de Pago
Movimientos de Caja

Entregas del Cajerc (Denominaciones)

Relacion de Consecutivos

Exportar Relacién de Cobros
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Al dar clic en Reportes/ Caja y seleccionar la opcion Cortes de Caja nos aparecera la siguiente ventana:

Fecha Inicial: Fecha Final:
|08/03/2021 _~| |08/03/2021 _v| [_Consultar_|

Fecha Hara Cajera Recibida E sperada Diferencia

l 08/03/2021 |06:03:58 p.m. ADMINISTRADOR H[I[ISP $450.00 -$450.00

¢-- Anterior  Siguiente -->

[ DETALLE DE PAGOS] [MOVIMIENTOS DE CAJA :: SALIDAS]
[T Too [ mote | oo |
u SALIDA $100.00 ESCOBA

[MOVIMIENTOS DE CAJA - ENTRADAS]
[ | Tipo | mpore | Comentaio |
D ENTRADA|  $50.00|FERIA MONEDAS $1

[NOTAS DE VENTA CON DESCUENTO]

[ Foio | Ciene | Enpiesio | Descuenic |
b N

| I EEE——

Esta opcidon nos muestra el resumen de los cortes de caja que necesitamos consultar. El primer paso es elegir la Fecha
Inicial y la Fecha Final, después dar clic en el boton Consultar.

En la pantalla anterior seleccionamos un corte de caja (iluminado de azul), se muestra la Fecha y Hora en que se realizé
el corte de caja, el nombre del Cajero, el total Recibido, total Esperado y Diferencia (te lo explicaremos mas adelante), el
Detalle de Pagos (notas de venta), Movimientos de Caja como Salidas y Entradas y por ultimo las Notas de Venta con
Descuento.

Ahora te explicaremos como calcula RoosPos el Total Esperado, el Total Recibido y la Diferencia.

Total Esperado. El Total Esperado se obtiene de sumar todas las Notas de Venta cobradas, todas las Entradas, y el Fondo
Inicial con el que se apertura la caja. Al obtener dicha suma se le resta las Salidas y el resultado es el Total Esperado. Te
detallamos la férmula: Notas de Venta Cobradas + Entradas + Fondo = Resultado 1.

Resultado 1 — Salidas = Total Esperado.

Total Recibido. Es la cantidad que capturd el cajero al momento de hacer el corte. Al momento de hacer el corte de caja
se captura monedas, billetes y voucher (suma total del cobro por terminal bancaria sin considerar propinas).

Diferencia. Se obtiene de la siguiente férmula: Total Esperado — Total Recibido = Diferencia.

Lo dptimo es que la Diferencia siempre sea cero, es decir, que el Total Esperado y el Total Recibido sea el mismo. Cuando
exista una diferencia y la cantidad presente un signo negativo (-) es porque hay un faltante y si la cantidad en la
Diferencia no tiene un signo negativo entonces hay un sobrante.
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A continuacion te presentamos un ticket de un corte de caja:

'blacksofthx |

ALMACEN COMERCIAL
ALMACEN COMERCIAL

=== CORTE DE CAJA ===

Corte de Caja No: 20
Caja No: 1
Estado: CERRADO
Fecha: 081032021
Hara: 06:40:31 p.m.
Cajerer ADMINISTRADOR ROOSPOS
Total Esparada: 52.25‘}-‘}'}
Total Recibido: $2,250.00
Diferencis: 5.00
[::: B :::]
Cobros: $1,300.00
Entradas de Efectivo: 1)
Salidas de Efectivo: 100
Fondo Inicial: $1,000.00
Descusntos: 5.00

Venta Estaciones:

Venta de Mostrador: $1,300.00
Venta de Domicilio: $.00
e e e e —— ===]
Cobros Efectivo: £900.00
Cobros Terminal: $400.00
Cobros Monedero: $.00
Cobros Credito: $.00
Cobros Chegue v TEF: $.00
Propinas Terminal: §.00

Cancelaciones:
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La siguiente opcidn de Caja es Informes Cortes de Caja por Rangos:

" No Corte
Fecha Inicial Fecha Final Corte Inicial Corte Final

|o5/03/2021  ~||05/03/2021  ~|| Generar

Diferencia | ~

Total Esperado: $5,820.00
Total Recibido: %5,670.00
Total Diferencia: -$150.00

Esta opcidn nos permite mostrar el acumulado de los Cortes de Caja a consultar. Hay dos formas de realizar la consulta
de los Cortes de Caja: por fechas o por nimeros de corte de caja.

En la pantalla anterior decidimos realizar la busqueda por Fechas y después dar clic en el botén Generar. Como puedes
observar en dicha pantalla se muestran los cortes 16 y 17 de forma individual. Se muestra el Total Recibido, Total
Esperado y la Diferencia.

En la parte inferior derecha de la pantalla se muestra la suma de los dos cortes, en este caso el 16 y 17. Se suman los 2
Totales Recibidos, los 2 Totales Esperados y las 2 Diferencias.
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La siguiente opcidn de Caja es Reportes de Cobros:

L Reporte de Cobros =

Argueo Inicial Argueo Final

$3,000.00 EFECTWO  [E1

a0
$100.00| EFECTIVO |LUIS PEREZ

En la pantalla anterior nos muestra el detallado del Reporte de Cobros, que son todas las Notas de Ventas que se

cobraron en el rango de Arqueos seleccionados.
El primer paso es escribir el Arqueo Inicial y Arqueo Final, después dar clic en el botdn Buscar.

En la pantalla anterior del Reporte de Cobros se muestran todas aquellas Notas de Venta que fueron cobradas del
Arqueo numero 16 al Arqueo numero 17. En la parte superior derecha de la pantalla aparece con nimeros verdes el
importe total cobrado en ese rango de arqueos. En el recuadro negro podemos observar varios datos de cada Nota de
Venta empezando de izquierda a derecha con el Nimero de Arqueo, la fecha del Arqueo, la hora exacta en que se cobré
esa Nota de Venta, el cajero que cobrd esa Nota, el folio de la Nota de Venta, el monto total cobrado de ese folio, el
Método de Pago y por ultimo el nombre del Cliente o nUmero de Estacién.
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El reporte anterior nos permite guardarlo en formato compatible de Excel, solamente bastard con dar clic en el botén
Imprimir y nos aparecera la siguiente pantalla:

8 4> n | S B | Cose

Cobros: $4,820.00]
Fecha: Hora: Csjero:
05/03/2021 11:12:44 p.m.ADMINISTRADOR R
Folio: Cobro: Método:

40 $3,000.00 EFECTIVO

Cliente:

E1

Fecha: Hora: Cajero:
05/03/2021 11:12:54 p.m.ADMINISTRADOR R}
Folio: Cobro: Método:

41 $100.00 EFECTIVO

Cliente:

LUISPEREZ

Fecha: Hora: Cajero:
05/03/2021 11:19:53 p.m.VENTA DE MOSTRA|
Folio: Cobro: Método:

42 $1,000.00  EFECTIVO

Cliente:

Fecha: Hora: Cajero:
05/03/2021 11:20:59 p.m.VENTA DE MOSTRA|
Folio: Cobro: Método:

43 $120.00  TARJETACREDITO
Cliente:

Fecha: Hora: Cajero:
05/03/2021 11:21:55 p.m.ADMINISTRADOR R
Folio: Cobro: Método:

4 $600.00  TARJETADEBITO
Cliente:

E1

Pagelof1

Para exportar o guardar esta lista deberds dar clic en el icono del disquete que aparece en la siguiente imagen:

EIENEI @%M

Al dar clic en el icono anterior te aparecera la siguiente pantalla:

% Save report - - e B [ﬂ

Guardar en: | | Ejemplo j L] % E-

L Mombre

e 2 — - - :
) f MNingdn elemento coincide con el criterio de bldsqueda.
Sitios recientes

Escritorio
=
Bibliotecas

i
L?k
Equipo
=
e

Red

| r
Nombre: | j Guardar |
Tipo: | QuickReport file(*. GRF) v|  Cancelar
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El siguiente paso es seleccionar la carpeta donde quieres guardar el archivo, nosotros creamos una carpeta con el
nombre Ejemplo.

Después escribimos el nombre del archivo que en nuestro caso se llama “Reporte de Cobros”, y por ultimo abajo del
nombre del archivo donde aparece Tipo de archivo seleccionamos la ultima opcidn que es “Comma Separated” como se
muestra en la siguiente pantalla:

N
f# Save report &
Guardar en: | | Ejemplo j £k B+
|-_ = Mombre
E |
Sttios recientes Jemple
Esciritorio
=l
Bibliotecas
A
Equipo
p= )
“w
Red
< 1 3
MNombre: |Reporte de Cobros j Guardar |
Tipo: [QuickReport fie{" QRF) ~]  cancelar |
3 QuickReport file(* QRP) e ——
HTML document (*.HTM)
CREDITO Comma Separated (".C5V)

Comma Separated (".C5
Comma Separated (*.CSV)

Y por ultimo dards clic en Guardar, y listo, ya puedes ir al archivo creado y consultar la informacion.

La siguiente opcidn de Caja es Reportes de Tipos de Pago:

Fecha Inicial: Fecha Final: Caja
|o5/03/2021 ~| |oss03/2021 =~ | 1~ ?

‘ Tipo de Pago | Total | e
» EFECTIVO $4,100.00 -
TARJETA CREDITO $120.00
TARIJETA DEBITO $600.00

En la pantalla anterior nos muestra el detallado del Reporte de Tipos de Pago. El primer paso es seleccionar la Fecha
Inicial y Fecha Final, después seleccionamos el nimero de caja (el nimero 1 es Caja General) y por ultimo damos clic en

el botdn con el signo de interrogacion “?” (Buscar), se mostrara los Tipos de Pago y la cantidad total de las Notas de
Venta cobradas.
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La siguiente opcidn de Caja es Movimientos de Caja:

| Movimientos de Caja ;

Arqueo No

Buscar | Imprimir|

COMPRA ESCOBA

'AGD PROVEEDOR DEL PACIFICO $250.00

Entradas: $200.00
Salidas: $350.00

En la pantalla anterior se muestran todos los movimientos (Entradas y Salidas) que se realizaron en ese numero de
Arqueo. El primer paso para realizar la consulta es escribir el nUmero de Arqueo y después dar clic en el botdn Buscar, se
mostraran todas las Entradas y Salidas, la Fecha y Hora en que se llevaron a cabo, el Comentario y el Importe. En la parte
inferior de la pantalla anterior se muestra la suma de todas las Entradas y Salidas.

Este reporte nos permite imprimir el listado de Entradas y Salidas, solamente se dara clic en el botén Imprimir y listo.

La siguiente opcidn de Caja es Entregas del Cajero (Denominaciones):

I
Mo. de Corte

Una vez que seleccionamos el Reporte Entregas del Cajero ingresamos el nimero de Corte de Caja y después damos clic
en el botdn Imprimir y se mostrard la siguiente pantalla:
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4 Print Previ

BEE K> M §8 HE| Cose

Corte No: 38
Csjero:  ADMINISTRADOR ROOSPOS
Fecha:  21/03/2021
Total: $2,388.00
Denominacion Importe
$0.10 $.00
$0.20 $.00
$0.50 $.00
$1.00 $18.00
$2.00 $20.00
$5.00 $40.00
$10.00 $50.00
$20.00 $60.00
$50.00 $400.00
$100.00 $700.00
$200.00 $600.00
$500.00 $500.00
$1000.00 $.00
Bauchers

0% |Pagel of 1

Este reporte nos permite visualizar la forma en que el cajero capturd las monedas, billetes y la cantidad en Bouchers.

Para imprimir esta lista deberas dar clic en el icono de la impresora que aparece en la siguiente imagen:

BEMR 4 4 » ¥

Después de imprimir esta lista daras clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.
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La siguiente opcién de Caja es Relacion de Consecutivos:

7 Relacion de Consecutivos

Fecha Inicial Fecha Final

0470372021 ~| [06/0372021 ~| Generar
T Foro | Fecha | Towl|  Estds | TipoPago
] 0 $2.100.00 P 0 e

100
EFECT

F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F

ARJETA DEBITO
EFE 0

Exportar ‘

Para realizar la consulta seleccionaremos la Fecha Inicial y la Fecha Final, después daremos clic en el botén Generar y se
mostrara la informacién como en la pantalla anterior. Este reporte nos muestra la relaciéon del consecutivo de folios.
Como podemos observar en la pantalla anterior se muestra el nimero de Folio, la Fecha en que se cobré esa Nota de
Venta, el monto Total de esa Nota, el Estado (Pagada o Cancelada), el Tipo de Pago y por ultimo si fue facturada o no
(False no ha sido facturada, True ya fue facturada).

Si queremos guardar la Relacion de Consecutivos de folios daremos clic en el botén Exportar, al hacerlo te aparecerd la
siguiente ruta para extraer el archivo de este reporte:

Reporte Exportado con Exito en: c:\BlackSoftMX\RoosPOS\RelacionFolios.xls
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La ultima opcién de Caja es Exportar Relacion de Cobros:

Arqueo Inicial Argueo Final

|1 0| |18 Generar

Fecha | Folio | Pﬂgu| Tipo Pago &
p| 04032021 34 $200.00 EFECTIwO
: 04,/03/2021 il $200.00 EFECTIVO
04/03/2021 36 $200.00 EFECTIVO
| oasnz202 37 $200.00 EFECTIwO =
: 04/03/2021 a8 $200.00 EFECTIVO
04/03/2021 33 $200.00 EFECTIVO
| osnze20z 40 $3,000.00 EFECTIwO
| osenze202 41 $100.00 EFECTIVO
| 0503202 42 $1.000.00 EFECTIVO
| osnze20z 43 $120.00 T&RJETA CREDITO
| 0502202 44 $E00.00 TARJETA DERBITO
: 06/03/2021 45 $248.00 EFECTIVO
Exportar Salir ‘

Esta opcién muestra la Relacion de Cobros que son aquellas Notas de Venta que se cobraron por rango de Arqueos. En
esta opcion podemos visualizar de cada Nota de Venta la Fecha en que se realizo el cobro, el nimero de Folio, el Pago o
cantidad de la Nota de Venta y el Tipo de Pago. La diferencia entre este reporte (Relacién de Cobros) y el anterior
reporte (Relacidn de Consecutivos) es que en la Relacidon de Cobros te aparecen menos datos pero con la ventaja que
puedes consultar las Notas de Venta cobradas por rango de Arqueos.

Si queremos guardar la Relacién de Cobros de folios daremos clic en el botén Exportar, al hacerlo te aparecera la
siguiente ruta para extraer el archivo de este reporte:

RoosPOS =

Reporte Exportado con BExito en: c\BlackSoftMX\RoosPOS\RelacionCobrosds
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La siguiente opcidn de Reportes es Administracidn, al seleccionar Administracién te aparecera la siguiente opcidn:

" Médulo de Informes .

[|[ Reportes | Operaciones

Comandas »

Auditoria »
Inventario »
Ventas 2
Caja »
Administracion » Estado de Cuenta Bancos

Regresar

La siguiente y Unica opcién de Administracidn es Estado de Cuenta Bancos:

& . Bancos Estado de Cuenta
Cuenta Bancaria

BANCOMER 45678501 =2

Fecha Inicial Fecha Final Generar

Fecha Hora Tipo Concepto Cuenta Anterior Importe Nuevo| =
p| 06/03/2021 | 12:56:56a.m. | INGRESO Pagoa CxC: 3 CLIENTE: BETY OSUNA BANCOMER 45678901 $50.00 $100.00 £150.00
06/03/2021 | 12:57:34 am. | INGRESO |Pago a CxC: 3 CLIENTE: BETY OSUNA BANCOMER 45678901 $150.00 $100.00 $250.00
06/03/2021 | 12:57:56a.m. | INGRESO |Pagoa CxC: 3 CLIENTE: BETY OSUNA BANCOMER 45678501 $250.00 $100.00 $350.00
06/03/2021 | 12:58:15a.m. | INGRESO |Pago a CxC: 3 CLIENTE: BETY OSUNA BANCOMER 45678501 $350.00 $100.00 $450.00

Exportar Imprimir
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El primer paso serd seleccionar nuestra cuenta bancaria que anteriormente dimos de alta. Una vez seleccionada la
cuenta bancaria tomaremos el rango de fechas a consultar y por ultimo daremos clic en el botdn Generar, al hacerlo se
mostrara la informacidn detallada de nuestra cuenta bancaria tal como se muestra en la pantalla anterior.

Como podemos observar en la pantalla anterior se muestran los movimientos de una cuenta por cobrar (CxC) a nombre
del cliente Bety Osuna. A este cliente se le generd una Cuenta por Cobrar cuando en el Mddulo de Caja en la opcidn de
Cobros se cobré su cuenta con el Método de Pago “Crédito”, al hacerlo se generd una Cuenta por Cobrary los pagos que
aparecen en la ventana anterior se llevaron a cabo en el Médulo de Caja en la opcidén Cuentas por Cobrar (para mayor
informacidn consultar el Médulo de Caja).
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Como lo mencionamos al principio del Manual de Informes, en la pantalla principal existen dos opciones:

1. Reportes.
2. Operaciones.

Ahora vamos a seleccionar Operaciones, al hacerlo se muestran todas las opciones:

" Médulo de Informes :.

Administriacion >

Caja »

Al seleccionar la opcién Operaciones/ Administracion se muestran las siguientes opciones:

| Modulo de Informes :
J Reportes @]
Administriacion » Partidas
Caja Pago a Proveedores

Movimientos Bancarios
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La primera opcién de Operaciones/ Administracién es Partidas:

Anterior Siguiente Nuevo | Editar ‘ ‘
I ,

Nombre de la Partida I
| PAGO A PROVEEDORES
I — J

Al seleccionar esta opcién podemos dar de alta y editar el Catalogo de Partidas. Las Partidas son aquellos gastos de
nuestro establecimiento. Aqui damos de alta conceptos para esos gastos como pueden ser: “Pago a Proveedores”, “Pago
de Némina”, “Pago de Recibo de Energia”, “Pago de Telecomunicaciones”, “Pago de Agua Potable”, etc.

Para dar de alta un concepto damos clic en el botdn Nuevo, escribimos ese concepto y por ultimo damos clic en el botén
Guardar. Si queremos editar un concepto primero lo buscamos con los botones Anterior y Siguiente, después damos clic
en el botdn Editar y por ultimo damos clic en el botén Guardar.

La siguiente opcion de Operaciones/ Administracion es Pago a Proveedores:

| Modulo Administrativo = Egresos

PAGAR NOTA

INFORMES

En la pantalla anterior se muestran 3 opciones:

1. Nuevo. Esta opcion la utilizamos para ingresar una Nota de Egreso, al dar clic nos aparece el mensaje “¢Esta
seguro de generar un egreso?”, después damos clic en el botén [Aceptar] y nos aparecerd la siguiente pantalla:

=
. Modulo Administrativo :: Egresos

Folio Fecha Hoia

_ 06/03/2021 01:34:31 am.

Empleado Tipo

ADMINISTRADOR ROOSPODS EGRESO ‘
|

Proveedor

e —

Partida Presupuestal

I

Comentario

—

Importe Estado

N— e ||

El primer paso es seleccionar el nombre del Proveedor, después seleccionar la Partida Presupuestal, enseguida
escribimos el Comentario, por ultimo anotamos el Importe y se activara el boton Guardar que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pantalla, damos clic en ese botdn y listo. Es importante comentar que enseguida de la opcién

48
Manual del Médulo de Informes. RoosPos version 3.5



Proveedor y Partida Presupuestal se encuentra un botén con el sigho de mas “+”, este botdn se utiliza para dar de alta
un nuevo Proveedor o para crear una nueva Partida Presupuestal.

r Modulo Administrativo i Egresos

Folio Fecha Hoi

ra
_ 06/03/2021 01:34:31 a.m.

Empleado Tipo

ADMINISTRADOR RODSPOS EGRESO ‘
|

l Proveedor

CREMERIA DEL NORTE -

Partida Presupuestal

PAGD A PROVEEDDRES -

Comentario

10 KILDS DE QUESD FRESCO

Importe Estado

Al dar clic en el botén Guardar nos aparecera el mensaje “Egreso Generado con Exito”, damos clic en “OK” y nos

aparecera la siguiente pantalla:

& s

BES K 4r» 0 & B & | o=

*** CONTRARECIBO ***
ALMACEN COMERCIAL

ALMACEN COMERCIAL
Folio: Fecha:
2 06/03/2021
Proveedor: |

| CREMERIA DEL NORTE
Comentario:
10 KILOS DE QUESO FRESCO

Pagel of 1

La pantalla anterior nos muestra el Contra Recibo del Egreso que acabamos de crear.

Para imprimir este contra recibo deberas dar clic en el icono de la impresora que aparece en la siguiente imagen:

BEMR 4 4« » ¥

Después de imprimir el contra recibo dards clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano
derecha. Recuerda que el contra recibo una vez impreso lo debe de firmar una persona autorizada en el establecimiento

y entregarselo al proveedor.
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Te volvemos a mostrar la pantalla de Operaciones/ Administracién/ Pago a Proveedores:

" Modulo Administrativo & Egresos

PAGAR NOTA

INFORMES

Ahora daremos clic en la opcién Pagar Nota.

2. Pagar Nota. Esta opcién la utilizamos para pagar aquellos contra recibos que se entregaron a nuestros
proveedores.

El primer paso es escribir el nimero de folio del contra recibo, después damos clic en el botéon Buscar y nos mostrara
toda la informacién de ese contra recibo:

|

No. de Folio:
Buscar

Folio Fecha

Empleado Tipo

ADMINISTRADOR ROOSPOS EGRESO

Proveedor

CREMERIA DEL HORTE

Partida Presupuestal

PAGOD A PROVEEDORES

Comentario

10 KILOS DE QUESO FRESCO

Importe Estado

PORPAGAR Guardar

El siguiente paso es cambiar el Estado, en la pantalla anterior se encuentra Por Pagar, lo cambiamos a Pagada y se
activara el botén Finalizar que se encuentra en la parte inferior derecha, damos clic en el botén Finalizar nos aparecerd
la siguiente pantalla:

Saccionn Cuere S ]

Cuenta Bancaria

Seleccionar
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En la ventana anterior seleccionaremos la cuenta bancaria con la cual vamos a pagar, asi como el método de pago con el
cual pagaremos desde esa cuenta bancaria. Después daremos clic en el botén [Seleccionar] y se mostrara el mensaje
“Pago generado con éxito”, damos clic en “OK” y nos aparecerad la siguiente pantalla:

BEE K4 r M S EE | Coe

** PAGO A PROVEEDORES ***

| | ALMACEN COMERCIAL
ALMACEN COMERCIAL
Folio: Fecha de Pago:
2 06/03/2021
Proveedor:
CREMERIA DEL NORTE
Comentario:

| 10 KILOS DE QUESO FRESCO

Importe: Estado:
$800.00 PAGADA

Pagel of 1

La pantalla anterior nos muestra el Contra Recibo Pagado.

Para imprimir esta Nota deberas dar clic en el icono de la impresora que aparece en la siguiente imagen:

BER 4 4« » ¥

Después de imprimir esta Nota daras clic en el botdn Close que se encuentra en la imagen anterior a mano derecha.

Recuerda que el contra recibo pagado una vez impreso lo debe de firmar el proveedor.

Te volvemos a mostrar la pantalla de Operaciones/ Administracion/ Pago a Proveedores:

[ Modulo Administrative : Egreso

PAGAR NOTA

INFORMES
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Ahora daremos clic en la opciéon Informes.

3. Informes. La siguiente pantalla nos muestra reportes los cuales los podemos filtrar de muchas maneras para

obtener lo que necesitamos de informacidn:

.: Reporte de Pagos y Contrarecibos :.

Buscar Por
" Todo por Periodo
&

roveedar

" Contrarecibo por Periodo
" Contrarecibo por Proveedor

" contrarecibo por Periodo y Proveedor

" Pagos por Periodo
" pagos por Proveedor
" pagos por Periodo y Proveedor

Fecha Inicial Fecha Final Proveedor
Buscar ‘ Limpiar | Expor‘tar|
Folio Fecha Importe Estado Froveedor Comentarios -
M 1 02/03/2021 $1,000.00) PAGADA |CREMERIA DEL NORTE FACTURA CLN345989893493984983
2 06/03/2021 $800.00| PAGADA |CREMERIA DEL NORTE 10 KILOS DE QUESO FRESCO

m

Total: $1,800.00

Si queremos exportar el reporte de la pantalla anterior solo hay que dar clic en el botdn [Exportar] y nos aparecera la

siguiente ruta para extraer el archivo con la informacion:

#

RoosPOS

===

Reporte Exportade con Exito en: c\BlackSoftMX\RoosPOS\PagoProveedores. s
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La siguiente opcion de Operaciones/ Administraciéon es Movimientos Bancarios:

Este reporte nos muestra Entradas y Salidas de valores de nuestra cuenta bancaria seleccionada. A continuacién te
presentamos la pantalla de Movimientos Bancarios y un ejemplo de cdmo utilizar esta excelente herramienta:

Consecutivo Fecha Hora
Q | |06/03/2021  [02:23:26 a.m.
Guardar Tipo Movimiento
" INGRESD 1+
— Cuenta Bancaria MNo. Cuenta |

[BANAMEX 123456789 ~|[ 2 [123456789

Forma Pago

|EFECTIVO |
Concepto Il
|PRE5TAMD A EMPLEADO CARLOS MANUEL
Comentario Referencia

| |5E LE DESCONTARA EN 3 QUINCENAS |:l23

| Saldo Actual Importe Saldo Nuevo
| 1000 500 |
Usuario

|$~DI‘\-'IINI5_R$~DOH ROOSPOS

El primer paso sera dar clic en el botén [Nuevo] y después llenards todos los campos en blanco que aparecen en la

ventana anterior. Una vez que terminas con el llenado daras clic en el botédn [Guardar], al hacerlo te aparecera el
mensaje “Movimiento bancario exitoso”.

Al seleccionar la opcién Operaciones/ Caja nos muestra la opcion Aplicar Descuento:

" Médulo de Informes 4
J Reportes | Operaciones
Administriacion »

Caja > Aplicar Descuento
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Al dar clic en la opcién Aplicar Descuento nos mostrard la siguiente ventana:

—.:Aphcar Dexuanﬁ

Folio Cuenta

La pantalla anterior nos muestra la opcidon de Aplicar Descuento al folio de una cuenta, esta opcién también se

encuentra en el Mdédulo de Cajas en la opcidn de cobros.

El primer paso para aplicar un descuento en esta opcidn es escribir el nimero de folio de una cuenta, después damos
clic en el botdn Buscar y nos aparecera la siguiente pantalla:

< o Descvent . — | =

Folio Cuenta

78

$350.00
21/03/2021
02:04:49 a.m.
El

Seleccione Descuento

Saldo Original:
Monto del Descuento:
Nuevo Total:

Una vez que hemos ingresado el numero de cuenta como se muestra en la pantalla anterior, seleccionamos el
porcentaje de descuento y damos clic en el botén Calcular, después escribimos el comentario o la razén por la que
estamos aplicando ese descuento y por ultimo damos clic en el botdn Aplicar, nos mostrara el mensaje “Descuento
Aplicado”, damos clic en “OK” y se imprimira el ticket con el descuento recién aplicado.
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